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V Ý Z V A 
 
k podání nabídek na realizaci veřejné zakázky malého rozsahu (dále jen „výzva“) na služby 
v souladu s § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších 
předpisů, (dále jen „zákon“) a se Směrnicí města Třeboň o zadávání veřejných zakázek, 
v platném znění, s názvem:  

 

„ADMINISTRACE A ORGANIZACE VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK“ 
 

 
Číslo 99/2017  v Registru veřejných zakázek města Třeboně, VZMR III. kategorie. 
Tato výzva k podání nabídek je současně zadávací dokumentací. 
 
Název zadavatele: Město Třeboň 
Sídlo:   Palackého nám. 46, 379 01 Třeboň 
IČ:    00247618 DIČ CZ00247618  
Zastoupení:    Mgr. Terezie Jenisová, starostka města 
Kontaktní osoba:  Mgr. Zuzana Průchová 
Telefon: 384 342 103  
e-mail:    zuzana.pruchova@mesto-trebon.cz 
 

1.   PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

 
1.1  Předmětem veřejné zakázky je výběr administrátora veřejných zakázek, který bude administrovat 

a organizovat pro zadavatele veřejné zakázky na služby, dodávky a stavební práce. Bude se 
jednat o zadávání podlimitních a nadlimitních veřejných zakázek dle zákona, veřejných zakázek 
mimo režim zákona (zejména veřejných zakázek malého rozsahu) a veřejných zakázek dle 
dotačních podmínek. Předpokládá se, že převažovat budou veřejné zakázky na stavební práce.  

1.2 Zadavatel požaduje, aby vybraný dodavatel: 
- při administraci veřejných zakázek postupoval v souladu se Směrnicí o zadávání veřejných 

zakázek, která tvoří přílohu této výzvy. 
- u veřejných zakázek v režimu zákona prováděl administraci vždy v souladu s tímto zákonem, 
- u veřejných zakázek, které jsou z části hrazeny z dotace, dodržoval příslušné dotační 

podmínky. 
1.3 Podrobná specifikace předmětu této veřejné zakázky je uvedena v rámcové příkazní smlouvě, 

jejíž závazný vzor tvoří přílohu této výzvy (dále jen „rámcová příkazní smlouva“ či jen 
„smlouva“). Dodavatel je oprávněn vyplnit pouze označená pole určená k doplnění, jinak není 
oprávněn do znění smlouvy zasahovat. 

 

2. PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

 
2.1 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 1.800.000,- Kč. 
2.2 Celkový objem dílčích plnění nesmí přesáhnout 2.000.000,- Kč bez DPH za dobu trvání rámcové 

příkazní smlouvy (viz bod 4. této výzvy). 
 
 
 
 

ÚTVAR TAJEMNÍKA 
tel.: +420 384 342 120  
e-mail: ales.valder@mesto-trebon.cz 
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3. ZPŮSOB PLNĚNÍ 

 
3.1 Zadavatel uzavře s jedním vybraným dodavatelem rámcovou příkazní smlouvu bez obnovení 

soutěže ve smyslu § 134 zákona. V rámcové příkazní smlouvě jsou stanoveny práva a povinnosti 
smluvních stran v budoucích závazcích, podmínky pro zadávání dílčích plnění jednotlivých typů 
zadávacích řízení, platební a jiné podmínky, včetně maximálních jednotkových cen.  

3.2 Jednotlivá plnění budou zadána vždy na základě aktuální potřeby zadavatele. Zadavatel rozhodne 
o potřebě provedení určitého plnění formou objednávky dle postupu uvedeného ve smlouvě.  

3.3 Počet dílčích plnění nelze dopředu přesně stanovit, omezení je stanoveno pouze celkovou 
částkou s ohledem na způsob zadání této veřejné zakázky. Jednotlivé činnosti nebudou 
realizovány za cenu vyšší, než je jednotková nabídková cena pro konkrétní režim veřejné 
zakázky a druh řízení, uvedená v příloze rámcové příkazní smlouvy.  

 

4. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ 

 
4.1 Předpokládaná doba trvání veřejné zakázky je březen 2017 až 31.12.2020. Po tuto dobu mohou 

být realizována jednotlivá dílčí plnění, tj. akceptace dílčí objednávky ze strany vybraného 
dodavatele tak musí nejpozději proběhnout do 31.12.2020, přičemž samotné plnění může 
proběhnout po tomto datu.  

4.2. Doba trvání smlouvy skončí i přede dnem 31.12.2020, v případě, že by celková cena zadávaných 
dílčích plnění měla přesáhnout  2.000.000,- Kč bez DPH za dobu trvání této smlouvy. 

4.3 Místem plnění bude sídlo zadavatele. Zadavatel požaduje, aby většina běžné komunikace mezi 
ním a vybraným dodavatelem probíhala telefonicky nebo e-mailem, konzultační služby a jednání 
komisí požaduje realizovat v sídle zadavatele, nedohodnou-li se jinak.  

 

5. POŽADOVANÁ ZPŮSOBILOST A KVALIFIKACE DODAVATELŮ  
 

5.1 Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění základní způsobilosti. 
 

Základní způsobilost splňuje dodavatel, který: 
 

a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně 
odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k tomuto zákonu nebo obdobný trestný čin 
podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží, 

b) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový 
nedoplatek, 

c) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 
penále na veřejné zdravotní pojištění, 

d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na 
penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 

e) není v likvidaci, proti němuž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči němuž byla nařízena 
nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu 
země sídla dodavatele. 
 

Dodavatel prokáže splnění základní způsobilosti doložením čestného prohlášení 
podepsaného osobou oprávněnou za dodavatele jednat (dodavatel může využít přílohu č. 2 
této výzvy). 
 
Zadavatel je oprávněn od vybraného dodavatele požadovat dokumenty dle § 75 odst. 1 zákona 
před podpisem smlouvy, a to k ověření základní způsobilosti. 

 
5.2 Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění profesní způsobilosti, a to předložením: 

 
- výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či kopií výpisu z jiné obdobné evidence, 

pokud je v ní zapsán, která nesmí být starší 90 dnů ke dni pro podání nabídek. 
- dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 

předmětu veřejné zakázky, zejména dokladu prokazující příslušné živnostenské oprávnění či 
licenci.   
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5.3 Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění technické kvalifikace:  
a) předložením seznamu poskytnutých služeb v posledních třech letech, 
b) osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci.   

 
5.4 Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění technické kvalifikace předložením seznamu 

provedených služeb, poskytnutých v posledních třech letech, z kterého vyplývá, že 
dodavatel realizoval v posledních 3 letech veřejné zakázky obdobného charakteru (administrace 
a organizace zadávacího řízení), a to alespoň v následujícím rozsahu: 

a) jedna veřejná zakázka ve zjednodušeném podlimitním řízení, 
b) jedna nadlimitní veřejná zakázka v otevřeném řízení, 
c) tři veřejné zakázky na stavební práce v režimu zákona, 
d) jedna veřejná zakázka dle dotačních podmínek. 

 

Uvedené referenční veřejné zakázky mohou být libovolně zkombinované, za předpokladu, že dojde 
k naplnění požadovaného rozsahu poskytnutých služeb.  

 
Seznam provedených služeb musí obsahovat náležitosti uvedené v příloze č. 3, kterou dodavatel 
může využít. 
 
Zadavatel je oprávněn před podepsáním smlouvy požadovat od vybraného dodavatele doložení 
osvědčení o řádném poskytnutí služby dle předloženého seznamu provedených služeb, které je 
potvrzené veřejným nebo soukromým zadavatelem. 

 
5.5 Zadavatel požaduje, aby dodavatel prokázal splnění technické kvalifikace předložením osvědčení 

o vzdělání a odborné kvalifikaci dodavatele. Požadavkem zadavatele je, aby dodavatel měl 
k dispozici alespoň dvoučlenný realizační tým, přičemž každý ze členů musí splňovat 
následující podmínky: 

- ukončené vysokoškolské vzdělání, 
- minimálně 2 roky praxe v oboru veřejných zakázek 
- podílení se v posledních třech letech na veřejných zakázkách spočívající v obdobném 

předmětu plnění (administrace a organizace veřejných zakázek) v následujícím rozsahu: 
a) jedna veřejná zakázka ve zjednodušeném podlimitním řízení, 
b) jedna nadlimitní veřejná zakázka v otevřeném řízení, 
c) tři veřejné zakázky na stavební práce v režimu zákona, 
d)   jedna veřejná zakázka dle dotačních podmínek. 

 
Uvedené referenční veřejné zakázky mohou být libovolně zkombinované, za předpokladu, že 
dojde k naplnění požadovaného rozsahu poskytnutých služeb. 

 
Splnění tohoto bodu osvědčí dodavatel doložením vlastnoručně podepsaného životopisu 
členů týmu s uvedením náležitostí dle přílohy č. 4, jehož přílohou je kopie 
vysokoškolského diplomu. Dodavatel může využít tuto přílohu pro předložení životopisu. 

 

6. HODNOCENÍ NABÍDEK A ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY A 
 

6.1 Nabídky dodavatelů budou hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti. Hodnotící kritéria jsou 
následující: 

 
I. Celková nabídková cena bez DPH – 75% 
II. Kritérium kvality - 25 % 
 

6.2 Kritérium: Celková nabídková cena bez DPH  
 

Dodavatel v nabídce vyplní jednotkové ceny do přílohy č. 1 Rámcové příkazní smlouvy („Odměna 
příkazníka“). Celková nabídková cena bez DPH bude předmětem posuzování a hodnocení 
nabídky dodavatele, a je strukturována podle předpokládané potřeby zadavatele dílčích plnění. 
 
Celková nabídková cena bude spočítána dle vzorce: 

 
Celková nabídková cena  = 3 x A+B+C+D+E+F+G 
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kdy: 
 

A = Veřejná zakázka ve zjednodušeném podlimitním řízení (jednotková cena), 
B = Podlimitní veřejná zakázka v otevřeném řízení (jednotková cena), 
C = Nadlimitní veřejná zakázka v otevřeném řízení na dodávky a služby (jednotková cena), 
D = Nadlimitní veřejná zakázka v otevřeném řízení na stavební práce (jednotková cena), 
E = Jednací řízení bez uveřejnění (jednotková cena), 
F = Veřejná zakázka mimo režim zákona, zejména vzmr (jednotková cena), 
G = Příplatek za veřejnou zakázku dle dotačních podmínek. 

 
 

Kritérium celkové nabídkové ceny bez DPH bude hodnoceno následujícím vzorcem: 
 

Nejnižší předložená Celková nabídková cena  
----------------------------------------------------       x 75  
Celková nabídková cena hodnocené nabídky 

 
 

6.3 Kritérium kvality 
Pro účely hodnocení kritéria kvality, je dodavatel povinen vypracovat níže uvedený úkol a 
předložit ho jako součást nabídky.  

Zadání úkolu zní: 

Zadavatel zadává veřejnou zakázku v režimu zákona na dodávku 100 PC, přičemž jediným 
hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena. Do zadávacího řízení se přihlásili 3 

dodavatelé (A,B,C), dodavatel A s nabídkovou cenou 1 mil., dodavatel B s nabídkovou cenou 

2,5 mil. a dodavatel C s nabídkovou cenou 3 mil. Zadavatel následně rozhodl o výběru 
nejvhodnější nabídky dodavatele A a oznámil to všem dodavatelům. Dodavatel B podal 
námitky s tím, že nabídková cena je mimořádně nízká. Námitky byly podány po procesní 
stránce v pořádku ve stanovené lhůtě k podání námitek. 

Sepište za zadavatele odmítavé rozhodnutí o námitkách. 

 
Hodnotící komise následně zhodnotí zpracování úkolu z hlediska jeho kvalitativní stránky 
bodovým ohodnocením úkolu 0 až 10 bodů. Každý člen komise přidělí nabídce počet bodů od 0 
do 10, poté se z přidělených bodů stanoví průměrná výše bodů. Pokud dodavatel nepředloží 
vypracovaný úkol jako součást nabídky, udělí mu hodnotící komise 0 bodů. 

 
Kritérium kvality bude hodnoceno následujícím vzorcem: 

 
  

Počet bodů hodnocené nabídky   
-------------------------------------------    x 25 
Počet bodů nabídky s nejvyšším počtem bodů   

 
 
6.4 Po vyhodnocení obou kritérií budou body za jednotlivá kritéria pro každou nabídku sečteny. 

Výsledné součty rozhodnou o pořadí hodnocených nabídek – nabídka s nejvyšším součtem bude 
vítězná. Dodavatel, který předloží vítěznou nabídku, bude vyzván k uzavření smlouvy se 
zadavatelem. 

 
 

7. DALŠÍ PODMÍNKY A POŽADAVKY ZADAVATELE: 
 
7.1  Zadavatel požaduje, aby dodavatel měl uzavřené pojištění pro případ vzniku odpovědnosti za 

škody v minimální hodnotě 10 000 000 Kč. Vybraný dodavatel je povinen předložit před 
uzavřením smlouvy kopii pojistné smlouvy zadavateli. 

7.2  Zadavatel nepřipouští variantní řešení v rámci nabídky dodatele. 
7.3  Dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí být personálně ani majetkově propojen 

se zadavatelem nebo s jiným dodavatelem v tomtéž zadávacím řízení.  
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7.4  Zadavatel nehradí zájemcům náklady se zpracováním a podáním nabídky. Zadavatel nevrací 
zájemcům podané nabídky. 

7.5  Zadavatel vyloučí nabídky doručené po uplynutí lhůty pro podání nabídek. Zadavatel je dále 
oprávněn vyloučit dodavatele, kteří nesplnili zadávací podmínky. 

7.6  Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny předložené nabídky, zejména pokud nabízená 
cena překročí finanční možnosti zadavatele. Tato veřejná zakázka může být zadavatelem bez 
udání důvodu zrušena. 

7.7  Odkazy v této výzvě na jednotlivá ustanovení zákona o zadávání veřejných zakázek, nemají vliv 
na skutečnost, že tato veřejná zakázka je zadávána mimo režim zákona v souladu s § 31 zákona 
o zadávání veřejných zakázek. 

7.8 V případě využití poddodavatele, je dodavatel povinen uvést jaká část veřejné zakázky bude 
plněna prostřednictvím poddodavatele a předložit seznam poddodavatelů, obsahující jejich 
identifikační údaje.  V případě, že bude prokazovat chybějící část kvalifikace prostřednictvím 
poddodavatele, je dodavatel povinen předložit jako součást nabídky dokumenty dle § 83 odst. 1 
zákona. 

8.  ZADÁVACÍ LHŮTA 

 
8.1 Zadávací lhůta je lhůta, po kterou jsou dodavatelé svou nabídkou vázáni, a činí 30 dní ode dne 

podání nabídky. 
 

9. POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 
 
9.1 Nabídka musí obsahovat: 

- Obsah nabídky 
- Krycí list nabídky (příloha č. 1) 
- Doklady k prokázání:  

o   základní způsobilosti – čestné prohlášení (bod 5.1 výzvy; příloha č. 2) 
o   profesní způsobilost (bod 5.2 výzvy) 
o   technické kvalifikace – seznam poskytnutých služeb (bod 5.4, příloha č. 3) a životopisy členů 

týmu (bod  5.5 výzvy, příloha č. 4) 
- Prohlášení dodavatele, že souhlasí se zveřejněním hodnocení nabídek, vč. smlouvy (příloha č. 5) 
- Rámcová příkazní smlouva, podepsaná oprávněnou osobou, vč. příloh (Příloha č. 6)  
- CD, s Rámcovou příkazní smlouvou, vč. příloh, ve strojově čitelném formátu (např. ve wordu) 

9.2 Nabídka bude zpracována v jazyce českém, předložena v jednom vyhotovení, všechny listy 
nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou a spojeny do jednoho pevného svazku.  

9.3 Nabídka bude v uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky a přesnou adresou 
dodavatele. Obálka bude označena „NEOTEVÍRAT – Administrace a organizace veřejné 
zakázky“.  

9.4 Smlouva bude podepsána statutárním zástupcem dodavatele, nebo jím zmocněnou osobou. 
 

 

10. LHŮTA A MÍSTO PRO PODÁNÍ NABÍDKY, ZADÁVACÍ LHŮTA 

 
10.1 Lhůta pro podání nabídky končí dne 28. 2. 2017 v 9 :00 hod.  
10.2 V této lhůtě lze podat nabídky osobně nebo doporučenou poštou na adresu zadavatele. 

Osobně lze nabídky podat na podatelně MěÚ Třeboň, Palackého nám. 46, Třeboň, v pracovní 
dny (v Po a St od 8:00 do 17:00 hod., Út a Čt od 8:00 do 14:00 hod., v Pá od 8:00 do 12:00 
hod.). Včasnost doručení nabídky poštou je rizikem dodavatele.  

 
10.3  V případě dotazů k zadávacím podmínkám, nechť se dodavatel obrátí na zadavatele, a to na 

kontaktní osobu zadavatele uvedenou v úvodu této výzvy. 
 
Seznam příloh: 
 

- Příloha č. 1 - Krycí list nabídky  
- Příloha č. 2 - Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti  
- Příloha č. 3 - Seznam poskytnutých služeb  
- Příloha č. 4 - Životopis člena týmu  
- Příloha č. 5 - Prohlášení dodavatele,že souhlasí se zveřejněním hodnocení nabídek  a smlouvy  
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- Příloha č. 6 – Rámcová příkazní smlouva, podepsaná oprávněnou osobou, vč. příloh  
- Příloha č. 7 – Směrnice o zadávání veřejných zakázek 

 

Za zadavatele:   17.2.2016 

                                                           

 
Ing. arch. Aleš Valder, 
Tajemník městského úřadu 

 


