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Mésto Treboni
Palackého nam. 46/l IC: 00247618

A b 4 L
I re o n 379 01 Tfebon DIC: CZ00247618
Czech Republic www.mesto-trebon.cz

UTVAR TAJEMNIKA
tel.: +420 384 342 120
e-mail: ales.valder@mesto-trebon.cz

VYZVA

k podani nabidek na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,,vyzva“) na sluzby
v souladu s § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,zakon“) a se Smérnici mésta Trebon o zadavani verejnych zakazek,
v platném znéni, s nazvem:

+ADMINISTRACE A ORGANIZACE VEREJNYCH ZAKAZEK*

Cislo 99/2017 v Registru vefejnych zakazek mésta Tfebon&, VZMR llI. kategorie.
Tato vyzva k podani nabidek je sou¢asné zadavaci dokumentaci.

Nazev zadavatele: Mésto Trebon

Sidlo: Palackého nam. 46, 379 01 Treboh

IC: 00247618 DIC CZ00247618
Zastoupeni: Mgr. Terezie Jenisova, starostka mésta
Kontaktni osoba: Mgr. Zuzana Prlchova

Telefon: 384 342 103

e-mail: zuzana.pruchova@mesto-trebon.cz

1. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

1.1 Predmétem vefejné zakazky je vybér administratora vefejnych zakazek, ktery bude administrovat
a organizovat pro zadavatele vefejné zakazky na sluzby, dodavky a stavebni prace. Bude se
jednat o zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek dle zakona, vefejnych zakazek
mimo rezim zakona (zejména vefejnych zakazek malého rozsahu) a vefejnych zakazek dle
dotagnich podminek. Pfedpoklada se, Ze pfevaZzovat budou vefejné zakazky na stavebni prace.

1.2 Zadavatel poZzaduje, aby vybrany dodavatel:

- pfi administraci vefejnych zakazek postupoval v souladu se Smérnici o zadavani vefejnych
zakazek, ktera tvofi pfilohu této vyzvy.

- uvefejnych zakazek v reZimu zakona provadél administraci vzdy v souladu s timto zakonem,

- u vefejnych zakazek, které jsou z &asti hrazeny z dotace, dodrZzoval pfislusné dotaéni
podminky.

1.3 Podrobna specifikace pfedmétu této verfejné zakazky je uvedena v ramcové pfikazni smlouve,
jejiz zavazny vzor tvofi pfilohu této vyzvy (dale jen ,rdmcova prikazni smlouva“ ¢i jen
»,Ssmlouva®). Dodavatel je opravnén vyplnit pouze oznacena pole uréena k doplnéni, jinak neni
opravnén do znéni smlouvy zasahovat.

2. PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

2.1 Predpokladana hodnota vefejné zakazky &ini 1.800.000,- K¢&.
2.2 Celkovy objem dil€ich plnéni nesmi pfesahnout 2.000.000,- K& bez DPH za dobu trvani ramcové
pfikazni smlouvy (viz bod 4. této vyzvy).



3. ZPUSOB PLNENI

3.1 Zadavatel uzavie s jednim vybranym dodavatelem ramcovou pfikazni smlouvu bez obnoveni
soutéze ve smyslu § 134 zakona. V ramcové prikazni smlouvé jsou stanoveny prava a povinnosti
smluvnich stran v budoucich zavazcich, podminky pro zadavani dil€ich pInéni jednotlivych typul
zadavacich fizeni, platebni a jiné podminky, v€etné maximalnich jednotkovych cen.

3.2 Jednotliva plnéni budou zadana vzdy na zakladé aktualni potfeby zadavatele. Zadavatel rozhodne
0 potfebé provedeni urcitého pInéni formou objednavky dle postupu uvedeného ve smlouvé.

3.3 Pocet dil¢ich plnéni nelze dopfedu pfesné stanovit, omezeni je stanoveno pouze celkovou
¢astkou s ohledem na zplsob zadani této vefejné zakazky. Jednotlivé cCinnosti nebudou
realizovany za cenu vyssi, nez je jednotkova nabidkova cena pro konkrétni rezim vefejné
zakazky a druh Fizeni, uvedena v pfiloze ramcové pfikazni smlouvy.

4. DOBA A MISTO PLNENI

4.1 Predpokladdand doba trvani vefejné zakézky je brezen 2017 az 31.12.2020. Po tuto dobu mohou
byt realizovana jednotliva dil&i pInéni, tj. akceptace dil¢i objednavky ze strany vybraného
dodavatele tak musi nejpozdéji probéhnout do 31.12.2020, pfi€emz samotné plnéni muze
probé&hnout po tomto datu.

4.2. Doba trvani smlouvy skonc¢i i pfede dnem 31.12.2020, v pfipadé, ze by celkova cena zadavanych
dil¢ich pInéni méla pfesahnout 2.000.000,- K& bez DPH za dobu trvani této smlouvy.

4.3 Mistem plnéni bude sidlo zadavatele. Zadavatel pozaduje, aby vétSina bézné komunikace mezi
nim a vybranym dodavatelem probihala telefonicky nebo e-mailem, konzulta¢ni sluzby a jednani
komisi pozaduje realizovat v sidle zadavatele, nedohodnou-li se jinak.

5. POZADOVANA ZPUSOBILOST A KVALIFIKACE DODAVATELU

5.1 Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal spinéni zakladni zpusobilosti.

Zakladni zpUsobilost splfiuje dodavatel, ktery:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 k tomuto zakonu nebo obdobny trestny €in
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi,

b)nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy
nedoplatek,

c)neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténti,

d)neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) neni v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vi¢i némuz byla nafizena
nucend sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele.

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zplsobilosti dolozenim ¢&estného prohlaseni
podepsaného osobou opravnénou za dodavatele jednat (dodavatel maze vyuzit pfilohu &. 2
této vyzvy).

Zadavatel je opravnén od vybraného dodavatele pozadovat dokumenty dle § 75 odst. 1 zakona
pred podpisem smlouvy, a to k ovéfeni zakladni zpUsobilosti.

5.2 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal spinéni profesni zplisobilosti, a to predlozenim:

- vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i kopii vypisu z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, ktera nesmi byt star$i 90 dnu ke dni pro podani nabidek.

- dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisl v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vefejné zakazky, zejména dokladu prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci
licenci.



5.3 Zadavatel poZaduje, aby dodavatel prokazal spinéni technické kvalifikace:
a) predlozenim seznamu poskytnutych sluzeb v poslednich tfech letech,
b) osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci.

5.4 Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal spinéni technické kvalifikace pfedlozenim seznamu
provedenych sluzeb, poskytnutych v poslednich tfech letech, =z kterého vyplyva, Ze
dodavatel realizoval v poslednich 3 letech vefejné zakazky obdobného charakteru (administrace
a organizace zadavaciho fizeni), a to alespor v nasledujicim rozsahu:

a) jedna vefejna zakazka ve zjednoduseném podlimitnim fizeni,
b) jedna nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni,

c) tfi vefejné zakazky na stavebni prace v rezimu zakona,

d) jedna vefejna zakazka dle dotanich podminek.

Uvedené referencni vefejné zakazky mohou byt libovolné zkombinované, za pfedpokladu, Ze dojde
k naplnéni pozadovaného rozsahu poskytnutych sluzeb.

Seznam provedenych sluzeb musi obsahovat nalezitosti uvedené v pfiloze €. 3, kterou dodavatel
muze vyuzit.

Zadavatel je opravnén pfed podepsanim smlouvy pozadovat od vybraného dodavatele dolozeni
osvédCeni o fadném poskytnuti sluzby dle predlozeného seznamu provedenych sluzeb, které je
potvrzené vefejnym nebo soukromym zadavatelem.

5.5 Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal spinéni technické kvalifikace predlozenim osvédéeni
o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele. Pozadavkem zadavatele je, aby dodavatel mél
k dispozici alespori dvouélenny realizaéni tym, pficemz kazdy ze ¢lend musi splfiovat
nasledujici podminky:

- ukoncené vysokoskolské vzdélani,
- minimalné 2 roky praxe v oboru vefejnych zakazek
- podileni se v poslednich tfech letech na vefejnych zakazkach spocivajici v obdobném
predmétu plnéni (administrace a organizace vefejnych zakazek) v nasledujicim rozsahu:
a) jedna vefejna zakazka ve zjednoduseném podlimitnim fizeni,
b) jedna nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni,
c) tfi vefejné zakazky na stavebni prace v rezimu zakona,
d) jedna vefejna zakazka dle dotacnich podminek.

Uvedené referencni vefejné zakazky mohou byt libovolné zkombinované, za pfedpokladu, Ze
dojde k naplnéni poZzadovaného rozsahu poskytnutych sluzeb.

Spinéni tohoto bodu osvéd&i dodavatel dolozenim vlastnoruéné podepsaného zivotopisu

¢lentt tymu s uvedenim nalezitosti dle prilohy €. 4, jehoz prilohou je kopie
vysokoskolského diplomu. Dodavatel mGze vyuzit tuto pfilohu pro pfedlozZeni Zivotopisu.

6. HODNOCENI NABIDEK A ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY A

6.1 Nabidky dodavatelt budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Hodnotici kritéria jsou
nasleduijici:

|. Celkova nabidkova cena bez DPH - 75%
Il. Kritérium kvality - 25 %

6.2 Kritérium: Celkova nabidkova cena bez DPH
Dodavatel v nabidce vyplIni jednotkové ceny do pfilohy &. 1 Ramcové pfikazni smlouvy (,Odména
pfikaznika“). Celkova nabidkova cena bez DPH bude pfedmétem posuzovani a hodnoceni
nabidky dodavatele, a je strukturovana podle pfedpokladané potieby zadavatele dil&ich plnéni.

Celkova nabidkova cena bude spocitana dle vzorce:

Celkova nabidkova cena =3 x A+B+C+D+E+F+G



kdy:

A = Vefejna zakazka ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni (jednotkova cena),

B = Podlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni (jednotkova cena),

C = Nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni na dodavky a sluzby (jednotkova cena),
D = Nadlimitni vefejna zakazka v otevieném fizeni na stavebni prace (jednotkova cena),

E = Jednaci fizeni bez uvefejnéni (jednotkova cena),

F = Vefejna zakazka mimo rezim zdkona, zejména vzmr (jednotkova cena),

G = Priplatek za vefejnou zakazku dle dotaCnich podminek.

Kritérium celkové nabidkové ceny bez DPH bude hodnoceno nasledujicim vzorcem:

Nejnizsi predlozena Celkova nabidkova cena
X 75

Celkova nabidkova cena hodnocené nabidky

6.3 Kritérium kvality

6.4

Pro ucCely hodnoceni kritéria kvality, je dodavatel povinen vypracovat nize uvedeny ukol a
predlozit ho jako soucast nabidky.

Zadani ukolu zni:

Zadavatel zadava vefejnou zakazku v rezimu zakona na dodavku 100 PC, pfi¢emz jedinym
dodavatelé (A,B,C), dodavatel A s nabidkovou cenou 1 mil., dodavatel B s nabidkovou cenou
2,5 mil. a dodavatel C s nabidkovou cenou 3 mil. Zadavatel nasledné rozhodl o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky dodavatele A a oznamil to vSem dodavatelim. Dodavatel B podal
namitky s tim, Zze nabidkova cena je mimoradné nizka. Namitky byly podany po procesni
strance v poradku ve stanovené |haté k podani namitek.

Sepiste za zadavatele odmitavé rozhodnuti o namitkach.

Hodnotici komise nasledné zhodnoti zpracovani ukolu z hlediska jeho kvalitativni stranky
bodovym ohodnocenim uUkolu 0 az 10 bodl. Kazdy ¢len komise pfidéli nabidce pocet bodu od 0
do 10, poté se z pfidélenych bodl stanovi primérna vySe bodu. Pokud dodavatel nepfedlozi
vypracovany ukol jako sou¢ast nabidky, udéli mu hodnotici komise 0 bodu.

Kritérium kvality_bude hodnoceno nasledujicim vzorcem:

Pocet bodi hodnocené nabidky
X 25

Pocet bodu nabidky s nejvyssim poctem bod

Po vyhodnoceni obou kritérii budou body za jednotliva kritéria pro kazdou nabidku secteny.
Vysledné soucty rozhodnou o pofadi hodnocenych nabidek — nabidka s nejvy$Sim soudtem bude
vitézna. Dodavatel, ktery prFedlozZi vitéznou nabidku, bude vyzvan k uzavieni smlouvy se
zadavatelem.

7. DALSI PODMINKY A POZADAVKY ZADAVATELE:

7.1

7.2
7.3

Zadavatel poZaduje, aby dodavatel mél uzaviené pojisténi pro pfipad vzniku odpovédnosti za
Skody v minimalni hodnoté 10 000 000 K&. Vybrany dodavatel je povinen predloZit pfed
uzavienim smlouvy kopii pojistné smlouvy zadavateli.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni v ramci nabidky dodatele.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni, nesmi byt personalné ani majetkové propojen
se zadavatelem nebo s jinym dodavatelem v tomtéz zadavacim Fizeni.



7.4 Zadavatel nehradi zajemcUim naklady se zpracovanim a podanim nabidky. Zadavatel nevraci
zajemclm podané nabidky.

7.5 Zadavatel vylou¢i nabidky doru¢ené po uplynuti Ihity pro podani nabidek. Zadavatel je dale
opravnén vyloucit dodavatele, ktefi nesplnili zadavaci podminky.

7.6 Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny predloZzené nabidky, zejména pokud nabizena
cena prekro¢i finanéni moznosti zadavatele. Tato vefejna zakazka muze byt zadavatelem bez
udani davodu zruSena.

7.7 Odkazy v této vyzvé na jednotliva ustanoveni zakona o zadavani vefejnych zakazek, nemaiji vliv
na skute€nost, Ze tato vefejna zakazka je zadavana mimo rezim zakona v souladu s § 31 zédkona
0 zadavani vefejnych zakazek.

7.8 V pfipadé vyuziti poddodavatele, je dodavatel povinen uvést jaka Cast vefejné zakazky bude
plnéna prostfednictvim poddodavatele a predlozit seznam poddodavatell, obsahujici jejich
identifikacni udaje. V pfipadé, Ze bude prokazovat chybéjici ¢ast kvalifikace prostfednictvim
poddodavatele, je dodavatel povinen predlozit jako soucast nabidky dokumenty dle § 83 odst. 1
zékona.

8. ZADAVACI LHUTA

8.1 Zadavaci Ihuta je Ihuta, po kterou jsou dodavatelé svou nabidkou vazani, a €ini 30 dni ode dne
podani nabidky.

9. POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Nabidka musi obsahovat:
- Obsah nabidky
- Kryci list nabidky (pfiloha €. 1)
- Doklady k prokazani:
o zakladni zplUsobilosti — ¢estné prohlaseni (bod 5.1 vyzvy; pFiloha &. 2)
o profesni zplsobilost (bod 5.2 vyzvy)
o technické kvalifikace — seznam poskytnutych sluzeb (bod 5.4, pfiloha €. 3) a Zivotopisy ¢len
tymu (bod 5.5 vyzvy, pfiloha €. 4)
- Prohlaseni dodavatele, ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek, v€. smlouvy (pfiloha €. 5)
- Ramcova pfikazni smlouva, podepsana opravnénou osobou, v€. pfiloh (Pfiloha €. 6)
- CD, s Ramcovou pfikazni smlouvou, v&. pfiloh, ve strojové &itelném formatu (napf¥. ve wordu)

9.2 Nabidka bude zpracovana v jazyce €eském, piedloZzena v jednom vyhotoveni, vdechny listy
nabidky budou o€islovany vzestupnou fadou a spojeny do jednoho pevného svazku.

9.3 Nabidka bude v uzaviené obalce oznalené nazvem vefejné zakazky a pfesnou adresou
dodavatele. Obalka bude oznadena ,,NEOTEVIRAT — Administrace a organizace vefejné
zakazky“.

9.4 Smlouva bude podepsana statutarnim zastupcem dodavatele, nebo jim zmocnénou osobou.

10. LHUTA A MISTO PRO PODANI NABIDKY, ZADAVACI LHUTA

10.1  Lh({ta pro podani nabidky kon¢i dne 28. 2. 2017 v 9 :00 hod.

10.2 V této |haté Ize podat nabidky osobné nebo doporu€enou postou na adresu zadavatele.
Osobné Ize nabidky podat na podatelné M&U Tieborn, Palackého nam. 46, Tiebon, v pracovni
dny (v Po a St od 8:00 do 17:00 hod., Ut a Ct od 8:00 do 14:00 hod., v P4 od 8:00 do 12:00
hod.). V&asnost doruceni nabidky postou je rizikem dodavatele.

10.3 V pripadé dotazu k zadavacim podminkam, necht se dodavatel obrati na zadavatele, a to na
kontaktni osobu zadavatele uvedenou v Uvodu této vyzvy.

Seznam pfiloh:

- Pf¥iloha €. 1 - Kryci list nabidky

- P¥iloha &. 2 - Cestné prohlaseni o splnéni zakladni zplisobilosti

- Priloha &. 3 - Seznam poskytnutych sluzeb

- P¥iloha &. 4 - Zivotopis &lena tymu

- Priloha &. 5 - ProhlaSeni dodavatele,Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek a smlouvy

5



- Priloha &. 6 — Ramcova pfikazni smlouva, podepsana opravnénou osobou, v&. pfiloh
- Priloha &. 7 — Smérnice o zadavani vefejnych zakazek

Za zadavatele: 17.2.2016

Ing. arch. Ales$ Valder,
Tajemnik méstského ufadu



