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Výzva k podání nabídek - Oznámení o zahájení zadávacího 

řízení 
veřejné zakázky malého rozsahu na služby.  

Veřejná zakázka je v souladu s ustanovením § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných 
zakázek, v platném znění (dále jen „ZZVZ“) realizovaná mimo režim tohoto zákona, nicméně za 
dodržení základních zásad zadávání veřejných zakázek uvedených v ustanovení § 6 ZZVZ. 

  

Název zakázky: Nájem tiskáren a multifukčních tiskáren pro město Třeboň 

Druh veřejné zakázky: 

Veřejná zakázka malého rozsahu na služby  

evid. č. zadavatele: 686/2018 

Veřejná zakázka malého rozsahu II. kategorie, zadávaná dle 

Směrnice o zadávání veřejných zakázek města Třeboň 

Zadavatel: 

Město Třeboň 

zástupce: Mgr. Terezie Jenisová, starostka 

Sídlo: Palackého nám. 46, 379 01 Třeboň 

IČ: 00247618  

DIČ: CZ00247618 

Kontaktní osoba 

zadavatele ve věcech 

technických: 

Kontaktní osoba zadavatele: David Brychta 

Tel.: +420 384 342 111 

E-mail: david.brychta@mesto-trebon.cz 

Kontaktní osoba 

zadavatele ve věci zakázky: 

Mgr. Ivana Šilhanová 

Tel: +420 775 61 58 57 

E-mail: info@istenders.cz 

Datum zahájení 

zadávacího řízení: 
20. 09. 2018 

Popis předmětu zakázky: 

Předmětem veřejné zakázky je pořízení pronájmu tiskáren a 
multifunkčních tiskáren dle specifikace uvedené v příloze č. 1 
Specifikace předmětu nájmu, kde jsou uvedeny minimální 
požadavky na tiskárny a multifunkční tiskárny. 

Obchodní a platební 

podmínky 

Uchazeč předloží písemný návrh smlouvy podepsaný 
statutárním zástupcem, respektive osobou, která je oprávněná 
jednat. Návrh smlouvy je přílohou č. 2 této výzvy  

Lhůta pro podávání 

nabídek a místo pro 

podávání nabídek: 

Konec lhůty pro podání nabídek je stanoven na:  

02. 10. 2018 v 10:00 hod. 

Nabídky je možné podávat osobně nebo prostřednictvím 

pošty, kurýra či jiného přepravce na podatelnu obce v 

pracovních dnech: 

Po, St: 8:00-17:00 

Út, Čt: 8:00-14:00 

Pá: 8:00-12:00  
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na adresu: Palackého nám. 46, 379 01 Třeboň 

V případě doručení nabídky poštou je za okamžik převzetí 

zadavatelem považováno fyzické převzetí nabídky. 

 

Nabídka bude podána v neprůhledné, uzavřené a zcela 

neporušené obálce (obálkách), či jiném obalu označeném na 

přední straně následovně: v levém horním rohu obálky 

(obalu) bude poštovní adresa dodavatele, na kterou je možné 

v případě opožděného podání nabídky zaslat oznámení, 

uprostřed bude nápis „NABÍDKA - Nájem tiskáren a 

multifukčních tiskáren pro město Třeboň“ a 

„NEOTEVÍRAT“ a v pravém dolním rohu bude adresa 

zadavatele. Obálka (obal) bude opatřena na uzavření 

razítkem dodavatele, případně podpisem statutárního orgánu 

dodavatele. 

Nebude-li nabídka podána ve výše uvedené podobě, tj. 

nebude zřejmé, že se jedná o nabídku dodavatele do výše 

uvedeného zadávacího řízení, bude taková skutečnost 

zaznamenána v seznamu podaných nabídek spolu s popisem 

nedostatečné podoby nabídky, a následně bude nabídka 

vyřazena a dodavatel vyloučen z další účasti v zadávacím 

řízení. 

Otevírání obálek: 

Otevírání obálek s podanými nabídkami proběhne 02. 10. 

2018 od 10:01 hodin, na adrese sídla zadavatele Palackého 

nám. 46, 379 01 Třeboň. 

Otevírání obálek je veřejné, neboť nabídky budou podávány 

v listinné formě. 
 

Otevírání obálek se mohou zúčastnit účastníci, jejichž 

nabídky byly doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a to za 

každého účastníka maximálně jedna osoba k tomu oprávněná 

nebo pověřená na základě plné moci. Oprávnění zástupci 

účastníků se musí prokázat písemnou plnou mocí 

podepsanou statutárním zástupcem účastníka, pokud jím 

sami nejsou. Dále bude u sebe mít výpis z obchodního 

rejstříku pro prokázání oprávněné osoby, která plnou moc 

podepsala. 

Zadávací lhůta: Účastník je vázán svou nabídkou 90 kalendářních dnů. 

Předpokládaná doba 

plnění veřejné zakázky: 

Termín zahájení plnění: ihned po uveřejnění smlouvy 
v registru smluv 

Předání předmětu plnění: nejpozději 14 dnů od uveřejnění 
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smlouvy v registru smluv. 

Plnění se uzavírá na dobu neurčitou. 

Předpokládaná hodnota 

plnění bez DPH: 

750.000,- Kč bez DPH, 

předpokládaná hodnota byla analogicky stanovena dle 

ustanovení § 21 odst. 1 písm. b) ZZVZ 

Místo dodání / převzetí 

plnění: 

Sídlo zadavatele, Město Třeboň, Palackého 46/II, 379 01 

Třeboň 

Hodnotící kritéria: 

Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost 
nabídky.  

Zadavatel stanovil jako následující hodnotící kritéria 

Název hodnotícího kritéria Váha v % 

Měsíční paušál bez DPH 70% 

Cena nad měsíční paušál 
bez DPH 

20% 

Měsíční paušál za další 
podavač papíru bez DPH 

5% 

Reference 5% 

Výsledné pořadí bude vypočteno jako součet bodů za 
hodnotící kritéria „Měsíční paušál bez DPH“, „Cena nad 
měsíční paušál bez DPH“, „Měsíční paušál za další podavač 
papíru bez DPH“ a „Reference“. Následné pořadí bude 
sestavena od účastníka s nejvyšším počtem bodů po 
účastníka s nejnižším počtem bodů (na prvním místě skončí 
účastník s nejvíce body). 

Počet bodů pro stanovení počtu bodů u hodnotícího kritéria 
„Měsíční paušál bez DPH“ se stanoví jako výsledný počet 
bodů účastníka, který obdržel za dílčí hodnotící kritérium 
„Měsíční paušál bez DPH“ vynásobeného hodnotou 0,7, které 
reprezentuje váhu 70%. 

Počet bodů pro stanovení počtu bodů u hodnotícího kritéria 
„Cena nad měsíční paušál bez DPH“ se stanoví jako výsledný 
počet bodů účastníka, který obdržel za dílčí hodnotící 
kritérium „Cena nad měsíční paušál bez DPH“ vynásobeného 
hodnotou 0,2, které reprezentuje váhu 20%. 

Počet bodů pro stanovení počtu bodů u hodnotícího kritéria 
„Měsíční paušál za další podavač papíru bez DPH“ se stanoví 
jako výsledný počet bodů účastníka, který obdržel za dílčí 
hodnotící kritérium „Měsíční paušál za další podavač papíru 
bez DPH“ vynásobeného hodnotou 0,05, které reprezentuje 
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váhu 5%. 

Počet bodů pro stanovení počtu bodů u hodnotícího kritéria 
„Reference“ se stanoví jako výsledný počet bodů účastníka, 
který obdržel za dílčí hodnotící kritérium „Reference“ 
vynásobeného hodnotou 0,05, které reprezentuje váhu 5%. 

 

1. Nabídková cena za Měsíční paušál bez DPH: 

- V rámci tohoto hodnotícího kritéria bude zadavatel 
hodnotit výši nabídkové ceny za Měsíční paušál bez 
DPH, která bude účastníkem doplněna do Kalkulace 
nájemného, které tvoří přílohu č. 3 této výzvy. 

- Výsledný počet bodů za uvedené hodnotící 
kritérium je uveden níže:  

(Nabídková cena za Měsíční paušál bez DPH účastníka, který 
nabídl nejnižší nabídkovou cenu za Měsíční paušál bez DPH 
/ Měsíční paušál bez DPH hodnoceného účastníka) 

 

2. Nabídková cena za Cena nad měsíční paušál bez 
DPH: 

- V rámci tohoto hodnotícího kritéria bude zadavatel 
hodnotit výši nabídkové ceny za Cena nad měsíční 
paušál bez DPH, která bude účastníkem doplněna do 
Kalkulace nájemného, které tvoří přílohu č. 3 této 
výzvy. 

- Výsledný počet bodů za uvedené hodnotící 
kritérium je uveden níže:  

(Nabídková cena za Cena nad měsíční paušál bez DPH 
účastníka, který nabídl nejnižší nabídkovou cenu za Cena nad 
měsíční paušál bez DPH / Cena nad měsíční paušál bez DPH 
hodnoceného účastníka) 

 

3. Nabídková cena za Měsíční paušál za další podavač 
papíru bez DPH: 

- V rámci tohoto hodnotícího kritéria bude zadavatel 
hodnotit výši nabídkové ceny za Měsíční paušál za 
další podavač papíru bez DPH, která bude 
účastníkem doplněna do Kalkulace nájemného, které 
tvoří přílohu č. 3 této výzvy. 

- Výsledný počet bodů za uvedené hodnotící 
kritérium je uveden níže:  

(Nabídková cena za Měsíční paušál za další podavač papíru 
bez DPH účastníka, který nabídl nejnižší nabídkovou cenu za 
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Měsíční paušál za další podavač papíru bez DPH / Měsíční 
paušál za další podavač papíru bez DPH hodnoceného 
účastníka) 

4. Reference 

V rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria bude zadavatel 
hodnotit zkušenosti každého jednotlivého účastníka 
s realizací obdobného předmětu plnění jako je předmět 
plnění této veřejné zakázky malého rozsahu, a to v níže 
vymezeném rozsahu: 

zkušenost se zakázkou na služby, jejímž předmětem plnění 
byl pronájem více jak 20 tiskáren nebo multifunkčních 
tiskáren pro jednoho objednatele včetně minimálního paušálu 
10.000 výtisků A4 včetně papíru měsíčně. 

Reference budou hodnoceny prostřednictvím počtu 
(jednotkového množství) realizovaných referenčních zakázek 
dle shora uvedeného vymezení, které byly realizovány v 
posledních 5 letech ode dne konce lhůty pro podání nabídek 
a které budou uvedeny v příloze č. 7 - Seznam referencí pro 
účely hodnocení, která bude tvořit nedílnou součást nabídky 
účastníka. 

Maximální počet referencí (konkrétních zakázek), které 
budou použity pro účely hodnocení nabídek v rámci tohoto 
hodnotícího kritéria započteny a zohledněny je 5 různých 
referencí (k těmto zakázkám nebudou započítávány zakázky, 
jimiž účastníci budou prokazovat technickou kvalifikaci). 
Vyšší počet referencí (konkrétních zakázek) než uvedený 
maximální nebude v rámci hodnocení zohledňován, tj. 
nabídky, z nichž bude vyplývat, že účastník disponuje více 
jak 5 shora specifikovanými referenčními zakázkami, budou 
hodnoceny vždy tak, jako by účastník nabídl pouze těchto 5 
referenčních zakázek, nikoliv více. 

Součástí nabídky musí být ve vztahu ke každé jednotlivé 
předkládané referenční zakázce uveden popis zakázky v 
minimální struktuře: 

(i) Název zakázky 

(ii) Objednatel zakázky 

(iii) Popis předmětu zakázky včetně počtu tiskáren, které 
účastník pronajímal  

(iv) Doba realizace zakázky (od – do)  

(v) Celkové náklady služby v Kč bez DPH 

(vi) počet paušálních výtisků A4 včetně papíru měsíčně.  

 V rámci hodnotícího kritéria reference, které je číselně 
vyjádřitelné, bude bodové hodnocení nabídek provedeno 
následujícím způsobem. Každé nabídce bude přidělen za 1 
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relevantní referenční zakázku následující počet bodů:  

- za 1 relevantní referenční zakázku vždy 20 bodů (tj. 
maximálně 100 bodů za 5 relevantních referenčních zakázek). 

Přidělené body za relevantní referenční zakázky budou u 
každé nabídky sečteny. Maximální počet bodů, který může 
být v rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria tímto 
způsobem dosažen, činí 100 bodů.   

 

Požadavky na zpracování 

nabídkové ceny: 

Účastník stanoví nabídkovou cenu:  

• Celou částkou za jednotlivé položky Měsíční paušál 

bez DPH, Cena nad měsíční paušál bez DPH a Měsíční paušál 

za další podavač papíru bez DPH. 

• Účastník uvede svojí nabídkovou cenu bez DPH do 

přílohy č. 3 – Kalkulace nájemného, kam uvede výši 

Měsíčního paušálu bez DPH, Cenu nad měsíčního 

paušálu bez DPH a Měsíčního paušálu za další 

podavač papíru bez DPH. 

Veškeré cenové údaje budou uváděny v Kč bez DPH. 

 

Další požadavky: 

• Nabídková cena bude uvedena v CZK.  

• Nabídková cena bude uvedena v členění: nabídková 

cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), samostatně DPH a 

nabídková cena včetně DPH. 

• Nabídková cena v této skladbě bude uvedena na 

krycím listu nabídky (viz příloha č. 4 této výzvy).  

• Nabídková cena bude zpracována v souladu se 

zadávacími podmínkami. Nabídková cena bude stanovena 

jako cena nejvýše přípustná. 

Požadavky na prokázání 

způsobilosti a kvalifikace 

dodavatele: 

Zadavatel požaduje splnění níže uvedené způsobilosti a 
kvalifikace: 
 
Prokázání základní způsobilosti: 
Účastník ve své nabídce předloží čestné prohlášení, 
podepsané osobou oprávněnou jednat za účastníka, o splnění 
základní způsobilosti analogicky s ustanovením § 74 ZZVZ. 
Vzor tohoto čestného prohlášení je uveden jako Příloha č. 5 
této výzvy. 
 
 

Profesní způsobilost: 
Účastník ve své nabídce předloží prostou kopii výpisu 

z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud 

jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje.  
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Účastník ve své nabídce předloží doklad, že je oprávněn k 
podnikání v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné 
zakázky, a to podle dokladu prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci. 
 
Technická kvalifikace: 
Účastník předloží analogicky dle § 79 odst. 2) písm. b) ZZVZ 
seznam významných služeb poskytnutých za poslední 3 roky 
před zahájením výběrového řízení, včetně uvedení ceny a 
doby jejich poskytnutí a identifikací objednatele.   
Účastník splňuje technickou kvalifikaci, pokud v posledních 5 

letech provedl alespoň: 
- 3 služby, jejichž předmětem plnění byl pronájem více 

jak 20 tiskáren nebo multifunkčních tiskáren pro 
jednoho objednatele včetně minimálního paušálu 
10.000 výtisků A4 včetně papíru měsíčně při použití 
srovnatelných zařízení navrhovaného výrobce, jehož 
zařízením účastník hodlá plnit předmět plnění u 
zadavatele. 

 
V případě, že účastník nesplní výše uvedené požadavky na 

splnění způsobilosti či kvalifikačních předpokladů, bude 

účastník vyloučen ze zadávacího řízení. 

Požadavek na uvedení 

kontaktní osoby účastníka: 

Účastník ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci 

zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.  

Požadavek na písemnou 

formu nabídky: 

Nabídka bude podána v jednom originálu a jedné 

elektronické kopii na nosiči dat. 

Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě. 

Požadavek na písemnou formu je považován za splněný 

tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou 

jednat jménem účastníka a zároveň je součástí nabídky 

smlouva předložená účastníkem v souladu se zadávacími 

podmínkami, která bude podepsána osobou oprávněnou 

jednat za účastníka nebo jeho jménem. 

Požadovaný jazyk 

nabídky: 
Český jazyk 

Další požadavky 

zadavatele: 

Varianty nabídek se nepřipouští. 

Dodavatel ve své nabídce předloží prohlášení, že souhlasí se 
zveřejněním hodnocení nabídek včetně smlouvy. Dodavatel 
je oprávněn k předložení tohoto prohlášení využít přílohu č. 6 
– Prohlášení (vzor). 

Zadavatel požaduje, aby analogicky s ustanovením § 105 

odst. 1 písm. b) ZZVZ účastník ve své nabídce předložil, 

pokud jsou mu známi, seznam poddodavatelů včetně určení 
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částí zakázky, kterou bude každý jednotlivý poddodavatel 

plnit (vzor seznamu poddodavatelů je přílohou č. 3 této 

výzvy). 

Zadavatel jako součást nabídky požaduje předložení 

technologických listů jím nabízených zařízení – tiskáren a 

multifunkčních tiskáren. Předložené technologické listy 

budou, stejně jako zbytek nabídky, předloženy v českém 

jazyce. 

Vysvětlení zadávací 

dokumentace: 

Žádost o vysvětlení zadávací dokumentace je účastník 

oprávněn zaslat kontaktní osobě zadavatele nejpozději 3 

pracovní dny před koncem lhůty pro podání nabídek. 

Zadávací řízení se řídí: 

Jedná se o zadávací řízení, které se neřídí zákonem č. 

134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek. 

Zadávací řízení se řídí Směrnicí o zadávání veřejných 

zakázek města Třeboň 

Části zadávacích podmínek 

zpracované osobou 

odlišnou od zadavatele: 

Dokument „Výzva pro podání nabídek“ mimo částí „Popis 

předmětu zakázky“, „Předpokládaná doba plnění veřejné 

zakázky:“, „Předpokládaná hodnota plnění bez DPH:“, 

„Místo dodání / převzetí plnění:“, byl zpracován Mgr. 

Ivanou Šilhanovou, IČ: 76490629, sídlem Vyšovatka 11, 383 01 

Prachatice. 

Přílohy této výzvy 

Zadávací dokumentace je tvořena touto výzvou s přílohami: 

• Příloha č. 1 – Specifikace předmětu nájmu 

• Příloha č. 2 - Smlouva o nájmu tiskáren a 

multifunkčních tiskáren 

• Příloha č. 3 – Kalkulace nájemného 

• Příloha č. 4 - Krycí list nabídky (vzor) 

• Příloha č. 5 – Prohlášení o prokázání základní 

způsobilosti (vzor) 

• Příloha č. 6 – Prohlášení (vzor) 

• Příloha č. 7 – Seznam referencí pro účely hodnocení 

Poskytnutí zadávací 

dokumentace: 

Zadávací dokumentace je tvořena touto výzvou a jejími 

přílohami. 

Vyhrazené právo 

zadavatele: 

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez udání 

důvodu. 

Zadavatel požaduje po vybraném dodavateli, aby po 

uzavření smlouvy předložil zadavateli strojově čitelný sken 

uzavřené smlouvy, vč. příloh. 
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Ing. arch. Aleš Valder 


