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1. Zakladni informace

1.1 Predmétem vybérového fizeni jsou pravidelné sluZby spojené s pfipravou a realizaci redakénich,
grafickych a fotografickych praci a jazykové korektury pro tvorbu mésiéniku Lazefiskd pohoda
(dale téZ ,MLP"), v¢. pfedtiskovych sluZeb (dale souhrnné téz , Tvorba MLP"), dal3f souvisejici ¢i
samostatné (zejm. grafické) Invenéni a Upravové prace katalogli a ostatnich merkantilii
zadavatele (dale téZ ,Dilci sluzby™) a dalSi nahodilé redakéni, grafické, fotografické a souvisejici
sluzby (dale téz ,Nahodilé prace") dle jednotlivych objednévek, pokynil a poZadavkid zadavatele
(spolecné téz ,predmét plnéni).
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1.2 Pfesna specifikace predmétu pinéni a dalsi zdvazné podminky plnéni jsou uvedeny v pfilohach

této vyzvy:

- Zavazny vzor ramcové dohody

- Specifikace sluzeb a cenova nabidka

- Mésicnik Lazenska pohoda — referencni vydani
- Referencni pFiklady diléich sluzeb

- SLT — manual jednotného vizuainiho styku

1.3 Predpokladana hodnota zakazky cini 1.600.000, - KE bez DPH / 24 mésicil.

1.4  Tento dokument je souCasné zadavaci dokumentaci a vyzvou k podani nabidky.

2. Zpracovani nabidkové ceny

2.1 U&astnik doplni nabidkovou cenu jednotlivych sluZeb dle specifikace sluzeb do dokumentu
Specifikace sluzeb a cenova nabidka, a to v tam uvedeném rozsahu a formé. Ucastnik je povinen
vyplnit vSechny jednotlivé polozky cenové nabidky, které jsou k vyplnéni ureny. Pro potreby
hodnoceni bude rozhodujici soucet vSech uvedenych poloZek, ktery bude tvorit celkovou
nabidkovou cenu. V pfipadé rozdilu mezi skuteénym souétem vSech uvedenych poloZek a
udajem o celkové nabidkové cené (napf. v diisledku chybnych souctli v nabidce Uéastnika) bude
rozhodujici skuteény soucet vSech uvedenych poloZek.

2.2 Uastnik zaroveri doplini celkovou nabidkovou cenu do zavazného vzoru Kryciho listu, ktery je
prilohou této zadavaci dokumentace. Jedna se pouze o informativni Gdaj, pro hodnoceni nabidek
jsou rozhodné udaje uvedené v dokumentu dle &l. 2.1 zadavaci dokumentace.

2.3 Veskeré Udaje o cenach budou v nabidce zpracovany v Ceské méné (CZK). Pro hodnoceni
nabidek tcastnik je rozhodna nabidkova cena bez DPH.

2.4 Nabidkova cena jednotlivych poloZek bude stanovena jako zavazna a nejvySe pripustna po celou
dobu pinéni.

2.5 Pravidla pro vyplnéni cenové nabidky v Casti , Tvorba MLP".

2.5.1 Podkladem pro ocenéni této casti plnéni je piiloha Mésicnik Lazefiskd pohoda -
referencni vydani (dale téz ,referenéni MLP"). V jeho ramci zadavatel napevno uril
rozliSeni druhu praci (redakcni, grafické a DTP, fotografické, a jazykova korektura) a
rovnéz urcil % zastoupeni téchto praci na referencnim MLP. Tyto (daje jsou neménné.
Soucasné zadavatel urcil pfedpokladany Casovy fond jednotlivych praci na vydani
referencniho MLP.

Uvedeni % zastoupeni praci na referenénim MLP slouzi pro potreby fizeni i smlouvy jako
zakladni indikator ,standardniho™ vydani MLP (k odchylkdm viz &l. 2.5.5 zadavaci
dokumentace).

Predpokladany casovy fond na vydani MLP slouzi G€astnikfim fizeni k blizsi orientaci
ohledné soucasné standardni ¢asové narocnosti praci (s pfihlédnutim k pozadavkiim a
naroklim zadavatele). Soucasné slouzi zadavateli k posouzeni, zda ucastnikem
nastavené hodnoty poctu potiebnych hodin praci (na referencnim MLP) jsou adekvatni
¢i nikoli.

Zadavatel upozorfiuje, ze Udaj Pocet potrebnych hodin praci na 1 referen¢nim vydani
MLP nemusi byt shodny s Casovym fondem, stanovenym zadavatelem. Zadavatel
nicméné upozornuje, Zze nabidky Gcastnikli budou zkoumany i s ohledem na pfipadnou
mimoradné nizkou hodnotu Ucastnikem nastaveného Poctu potrebnych hodin.
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2.5.2

2.5.3

2.5.4

2.5.5

V pfipadé, Ze Ucastnik nastavi hodnoty nerediné, tj. takové, které neodpovidaji Casové
narocnosti danych sluzeb, miize byt zadavatelem ze zadavaciho fizeni vylouéen.

Ugastnik doplni dle své (ivahy/potieby/znalosti/praxe podet potiebnych hodin prislusné
sluzby pro toto jedno referenéni MLP. Tento (idaj v nabidce se stane zavaznym pro celé
pinéni vefejné zakdzky v dané €asti, tedy acastnik nebude opravnén v budoucnu Zadat
navyseni poctu potfebnych hodin danych sluZeb.

Utastnikem uvedeny pocet potfebnych hodin bude po celou dobu trvéni verejné zakazky
korespondovat se zadavatelem uvedenym procentualnim zastoupenim jednotlivych
praci na konkrétnim vydani MLP,

V pfipadé zmény rozsahu (poctu stran) konkrétniho vydani MLP se uplatni smluvni
pravidlo o procentudlnim navySeni/snizeni celkové odmény za 1 vydani. Toto
navyseni/snizeni odmény bude pfesné korespondovat s navySenim/snizenim poctu
stran MLP oproti pfedkladanému referenénimu MLP.

tedy: nabidkova cena referenéniho vydani MLP (20 stran) = y K&
nabidkova cena konkrétniho vydani MLP (16 stran) = 0,8 * y K&
nabidkova cena konkrétniho vydani MLP (24 stran) = 1,2 * y K¢

V piipadé zmény rozsahu (poméru) jednotlivych ¢innosti u konkrétniho vydani MLP
oproti referenénimu MLP se uplatni smluvni pravidlo o pfepottu téchto pomérdl dle jejich
skute¢ného zastoupeni (ovSem pouze v pfipadé, kdy néktera z praci bude o vice ne?
20% odliSna od shodné prace na referencnim MLP). Vazba procentudiniho vyjadreni a
potfebnych hodin jednotlivych praci v3ak zfistane v daném piipadé zachovéna.

tedy: pocet potfebnych hodin grafickych a DTP praci se z 30% zvysi na 60% =
dochazi k prepoctu viech ¢innosti dle % zastoupeni.

Tyto zmény se promitnou do poctu potfebnych hodin. Pokud napf. plvodni
pocet potfebnych hodin byl u 30% grafickych praci 20 hodin, nové u 60%
zastoupeni bude 40 hodin.

Takto dojde k prepoctu vSech Cinnosti a naslednému vyndsobeni hodinovou
sazbou dle nabidky.

Uvedené zmény poméru jednotlivych ¢innosti mohou byt provedeny pouze v piipadé,
kdy si konkrétni vydani MLP vyzada skuteénou zménu podoby, resp. zménu skuteéného
zastoupeni jednotlivych praci oproti referenénimu MLP.

V pfipadé, Ze podoba konkrétniho vydani MLP bude co do rozsahu praci shodna (¢i
v ramci smluvni tolerance obdobnd), neni budouci zhotovitel opravnén ménit poméry
jednotlivych Cinnosti & navySovat jim uvedené mnoZstvi potfebnych hodin sluZby.

2.6 Pravidla pro vypInéni cenové nabidky v ¢asti ,Diléi sluzby".

2.6.1

2.6.2

Podkladem pro nacenéni této Casti cenové nabidky jsou informace uvedené v pfiloze
Specifikace sluzeb a cenové nabidka.

Polozky s oznadenim ,U" oznaluji Upravové prace, polozky s oznagenim ,I* oznacuji
invencni préce. Podstata invencnich praci spociva zejm. v novych névrzich katalogl a
ostatnich merkantilii. Podstata Upravovych praci spolivd zejm. v dil&ich Gpravach,
doplnéni textovych informaci, kompletnim nalitim novych cen, zméné kontaktnich (dajd,
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2.7

3.

Gpravy legendy, zménach fotografii a jinych obdobnych Gpravach pfi zachovani layoutu
katalogu nebo pfislusné merkantilie.

2.6.3 Ke kazdé invencni praci je pfifazen predpokladany ¢asovy fond pro tyto prace. Jedna se
o Casovy fond za jednotlivé provedeni této prace. Déle je ke kazdé invencni praci
pfifazena predpokiadana cetnost dané invencni prace za 24 mésicli (tedy za dobu trvani
smilouvy).

2.6.4 Utastnici jsou povinni doplnit pouze cenu za 1 hodinu takto provedenych praci u kazdé
dotéené polozky invencnich praci. Hodinovd sazba bude automaticky ndsobena
predpokladanym Casovym fondem a nasledné predpokladanou Cetnosti dotCenych
invencnich praci, a timto zplisobem vznikne celkova hodnota dotlené polozky pro
potieby vyjadreni nabidkové ceny v zadavacim fizeni.

2.6.5 Upravové prace budou ocenény jednotnou hodinovou sazbou, vztahujici se ke viem
Upravovym pracim dle specifikace sluzeb. Tato hodinova sazba bude doplnéna na
prislusném misté v cenové nabidce, pficemz bude automaticky nasobena
predpokiadanym ¢asovym fondem, a timto zplsobem vznikne celkova hodnota vsech
dotcenych polozek pro potfeby vyjadieni nabidkové ceny v zadavacim Fizeni.

2.6.6 Podanim nabidky UGcastnici berou na védomi, Ze predpokladany Casovy fond pro
jednotlivé invencni prace a piedpokladany ¢asovy fond viech uvedenych Upravovych
praci byl stanoven zadavatelem na zakladé predpokladaného ramce priibéhu
jednotlivych Cinnosti a jejich naro€nosti, na zakladé potreb dodrZeni ¢asovych formatd
poskytovanych sluzeb a na zakladé zkuSenosti s narocnosti jednotlivych praci. Smluvni
podminky nasledné upravuiji detaily urCeni ¢asového rozsahu jednotlivych praci, resp.
mozZnosti Upravy Casového fondu (sniZeni i zvySeni) dle konkrétni sluzby konkrétni
situace, konkrétnich objektivnich skutecnosti a pokyn{i zadavatele. Ucastnici nicméné
berou na védomi, Ze ramcoveé jsou ¢asové fondy obou druhi sluzeb definovany v pfiloze
Specifikace sluzeb a cenova nabidka.

Smiuvni podminky dale upravuji, Ze v pfipadé potfeby dalSich obdobnych sluzeb (redakéni,
grafické a DTP, fotografické a jazykova korektura ¢i sluzeb obdobnych Diléim sluzbam, avsak
na jinych merkantiliich) — tedy u ,Nahodilych sluzeb", bude dochazet nejprve k zatfidéni sluzeb
jako sluzeb analogickych k Tvorbé MLP nebo sluzeb analogickych k Dil¢im sluzbam a dle tohoto
zatfidéni budou také nacefovany.

Pro potfebu zadavaciho Fizeni a nabidkové ceny vSak tyto Nahodilé sluzby ucastnik nijak
neocenuje.

Kvalifikace

3.1

3.2

3.3

3.4

Zadavatel pozaduje prokazat spinéni kvalifikace, a to v rozsahu, zplisobem a pFislusnym dokiady
dle pfilohy Kvalifikace a Cestné prohlaseni.

Zadavatel je opravnén Zadat o vysvétleni a doplnéni a poZadovat predlozeni originalli doklad{i
analogicky k § 73 a nasl. ZZVZ k prokazani splnéni kvalifikace.

Zadavatel je opravnén ovéiovat skuteCnosti uvedené v predloZzenych dokladech a na zakladé
téchto informaci rozhodovat o dalSim postupu pfi posouzeni kvalifikace.

Zadavatel v ramci posouzeni kvalifikace vyZaduje predloZeni vzork ve smyslu pfilohy Kvalifikace
a Cestné prohlaseni. Tyto vzorky slouzi jako jeden z podklad{l pro posouzeni splnéni kvalifikace.
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4.

Jiné poZadavky a podminky fizeni

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

5.

Podanou nabidkou je Ucastnik vazén, a to po dobu 60 dnii od okamZiku skonceni lhiity pro
podani nabidky.

Zadavatel nepfiznava pravo na jakoukoliv Uhradu naklad(i spojenych s G&asti v tomto zadavacim
fizeni.

Zadavatel je opravnén zadat o vysvétleni nabidek a dopInéni nabidek a poZadovat predloZeni
vzorkdi, provadét zkousky plnéni, resp. jinym pfiméfenym zplisobem ovéFovat vérohodnost
nabizeného plnéni.

Zadavatel milize provést posouzeni splnéni podminek Ucasti v fizeni pfed hodnocenim nabidek
nebo az po hodnoceni nabidek.

Zadavatel je opravnén zrusit tuto vyzvu a celé fizeni i bez diivod{, a to ve kterémkoli jeho
okamziku.

Navrh ramcové dohody

5.1

5.2

5.3

54

5.5

6.

Podanim nabidky ucastnik pfistupuje na smiuvni podminky dle zévazného vzoru rémcové
dohody, které neni opravnén jakkoliv ménit, upravovat, rusit a neni opravnén predkladat
jakékoliv alternativni ¢i doplfiujici podminky.

Podanim nabidky (castnik rovnéz pfistupuje na podminky viech zévaznych pfiloh ramcové
dohody. Tam, kde to stanovi tato zaddvaci dokumentace je GCastnik povinen tyto pfilohy
predepsanym zplisobem doplnit a takto doplnéné pFedioZit jako soucast své nabidky.

V nabidce nebude rdmcova dohoda predkladana.

Z pfiloh rdmcové dohody bude (castnikem v nabidce pFedloZena pouze pfiloha Specifikace
sluzeb a cenova nabidka.

Zadavatel uzavie ramcovou dohodu s 1 vybranym Gcastnikem, a to ve znéni dle pfilohy této

zadavaci dokumentace, s dopinénim identifikatnich (dajli vybraného Ucastnika, které pred
podpisem smlouvy provede zadavatel.

Podminky a poZadavky na formu, clenéni a zplisob zpracovani a podani nabidky

6.1

Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze nabidky mohou byt podany pouze pisemné elektronickou
formou prostiednictvim elektronického nastroje EZAK (déle jen ,elektronicky nastroj"). Nabidka
musi byt zpracovana prostrednictvim akceptovatelnych formatll soubord, tj. Microsoft Office
(Word, Excel), Open Office, PDF, PDF/A, JPEG, GIF, ZIP nebo PNG3. Zadavatel preferuje
predloZeni nabidky v PDF/A formétu. Nabidka dodavatele bude rovnéZ obsahovat soubor
s cenovou nabidkou v editovatelném formatu. Pokud velikost vkladaného souboru pfesahne 50
MB, rozdéli dodavatelem nabidku do dvou & vice soubord.

Zadavatel doporucuje nevkladat do nabidky jiné dokumenty nebo reklamni materidly neZ ty,
které stanovi zakon a které vyZaduje zadavatel v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nepfipousti podani nabidky v listinné podobé ani v elektronické formé jinym
zptisobem nez prostfednictvim elektronického néstroje.
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6.2

6.3

6.4

Pro pIné vyuziti elektronického nastroje je tfeba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele za
ucelem komunikace se zadavatelem a pro predioZeni elektronické formy nabidky. Registrace
dodavatele je mozno provést na adrese https://zakazky.mesto-trebon.cz/registrace.html.

Zadavatel nevyzaduje elektronické podepsani podané nabidky. Registrace v E-ZAK neni
zpoplatnéna.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na:
https://zakazky.mesto-trebon.cz.

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uzivatelského oviadani elektronického nastroje
dostupného na vyse uvedené webové strance, nebo v pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se
technického nastaveni kontaktujte, prosim, provozovatele elektronického nastroje E-ZAK na
emailu: podpora@ezak.cz, tel. +420 538 702 719.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje se povaZuji za fadné
dorucené dnem jejich doruceni do uZivatelského Uctu adresata pisemnosti v elektronickém
nastroji. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena,
pripadné, zda elektronicky nastroj adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni
o tom, Ze na jeho uZivatelsky Gcet v elektronickém nastroji byla dorucena nova zprava, ¢i nikoliv.

V pfipadé spole¢né (cCasti dodavatelli (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu, ktera
bude zmocnéna zastupovat tyto uCastniky zadavaciho fizeni pfi styku se zadavatelem v préibéhu
zadavaciho Fizeni.

Udastnik zadavaciho ffzeni méiZe podat pouze jednu nabidku.

Nabidka musi byt zpracovéna v Ceském jazyce. Jednotlivé listy nabidky véetné vSech dokladii
zadavatel doporucuje oéislovat vzestupnou neprerusovanou ciselnou fadou.

Obsah nabidky musi odpovidat poZadavk{im stanovenym zakonem a musi obsahovat veskeré
doklady k prokazani kvalifikace a jiné pozadavky zadavatele, uvedené v téchto zadavacich
podminkach.

Ucastnik zadévaciho Fizeni, jeho? nabidka po posouzeni nebude spliiovat beze zbytku poZadavky
stanovené v téchto zadavacich podminkach, miize byt dle § 48 odst. 2 ZZVZ, vyloucen.

Ucastnik predlozi nabidku v uvedené strukture:

Podpis
Dokument Obsah dcastnika
ANO
- wa e postaci
Kryci list Vyplneny kryci list dle vzoru. Drosty
podpis
, . ] ANO
PIné moci Pfislusné piné moci, pokud ucastnika zastupuje | postadf
zmocnénec na zakladé piné moci. prosty
podpis
e Dokumenty pro prokazani spinéni kvalifikace dle | . .
Kvalifikgent dokimenty prilohy Kvalifikace a Cestné prohlaseni. iz Elas
Pfiloha navrhu Ramcové | Doplnéna pfiloha ,Specifikace sluzeb a cenova )
dohody nabidka"
Ostatni dokumenty Jsou-li zadavatelem vyZadovany -
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6.5 Nabidka bude podéna ve formé vySe uvedené. Nabidku lze podat pouze elektronicky,
prostiednictvim elektronického nastroje.

6.6 Lhita pro podani nabidek je zvefejnéna na Profilu zadavatele.

6.7 Cas podani nabidek se Fidi systémovym &asem v elektronickém nastroji.

6.8 Otevirani nabidek se uskutecCni analogicky dle § 109 ZZVZ.

7. Hodnoceni nabidek

7.1 Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadéni vefejné zakézky je ekonomické vyhodnost nabidky.

7.2 Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost nabidky hodnotit podle nejniz$i nabidkové ceny.

7.3 Parametrem hodnoceni bude Celkova nabidkova cena v K& bez DPH, kterd je déna souctem cen
za jednotlivé sluzby, tj. souctem celkovych nékladil na referenéni vydani mésicniku Lazefiska
pohoda za 24 mésicli a cen ostatnich sluZeb invenénich a Gpravovych praci v pfedpokladaném
rozsahu za 24 mésicl, uvedenych Gastniky v doplnéné pfiloze Specifikace sluzeb a cenova
nabidka.

7.4 Nabidky ucastnikd budou dle shora provedeného hodnoceni sefazeny v pofadi sestupné. Jako

VWV

nejvyhodnéjsi bude posouzena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou.

Prilohy zadavaci dokumentace

- Kryci list

- Réamcova dohoda — zévazny vzor

- Specifikace sluzeb a cenova nabidka

- Kvalifikace a Cestné prohiaseni

- Mésicnik Lazefiska pohoda — referenéni vydani
- Referencni priklady dil¢ich sluZeb

- SLT — manual jednotného vizudlniho stylu

V Tteboni dne ....... .

Za zadavatele:

jednatel
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