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1.

Zakladni informace

1.1

1.2

1.3

1.4

2.

Predmétem vybérového Fizeni jsou pravidelné sluzby spojené s pfipravou a realizaci redakénich,
grafickych a fotografickych praci a jazykové korektury pro tvorbu mésiéniku Lazefiska pohoda
(dale téZ ,MLP"), v¢. predtiskovych sluZeb (dale souhrnné téz ,Tvorba MLP"), dalsi souvisejici i
samostatné (zejm. grafické) Invencéni a Upravové prace katalogll a ostatnich merkantilii
zadavatele (dale téz ,Dil¢i sluzby™) a dalSi nahodilé redakéni, grafické, fotografické a souvisejici
sluzby (dale téz ,Nahodilé prace") dle jednotlivych objednavek, pokyn(i a poZadavki zadavatele
(spolecné téz ,pfedmét pinéni*).

Pfesnd specifikace predmétu pInéni a dal3i zdvazné podminky pinéni jsou uvedeny v pfilohach
této vyzvy:

- Zavazny vzor ramcové dohody,

- Specifikace sluzeb a cenova nabidka,

- Mésicnik Lazenska pohoda — referenéni vydani

- Referencni pfiklady Dil¢ich sluZzeb (Almanach procedur, Katalog pobytt 2021, Package
guide DE 2019, PF 2021, indikacni seznam, titulni strana vyroéni zprava, letdk Otevirani
lazefiské sezony, orientacni planek Lazné Aurora, pFedtisténé darkové poukazy, pfiklad
orientacniho systému, pfiklad inzerce do tisténého periodika, priklad inzerce specidlni
tematické pobyty, priklad inzerce KLP/PLP, pfiklad bannery web.

Predpoklédana hodnota zakazky ¢ini 1.600.000, - K& bez DPH / 24 mésici.

Tento dokument je soucasné zadavaci dokumentaci a vyzvou k podani nabidky.

Zpracovani nabidkové ceny

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Ucastnik dopini nabidkovou cenu jednotlivych sluzeb dle specifikace sluzeb do dokumentu
Specifikace sluzeb a cenova nabidka, a to v tam uvedeném rozsahu a formé. Uastnik je povinen
vypinit vSechny jednotlivé polozky cenové nabidky, které jsou k vyplnéni uréeny. Pro potfeby
hodnoceni bude rozhodujici soucet vech uvedenych poloZek, ktery bude tvofit celkovou
nabidkovou cenu. V pfipadé rozdilu mezi skuteénym souctem viech uvedenych polozek a
idajem o celkové nabidkové cené (napf. v diisledku chybnych souétli v nabidce (i¢astnika) bude
rozhodujici skutecny soucet vSech uvedenych poloZek.

Ugastnik zarovei doplni celkovou nabidkovou cenu do zavazného vzoru Kryciho listu, ktery je
piilohou této zadédvaci dokumentace. Jedna se pouze o informativni idaj, pro hodnoceni nabidek
jsou rozhodné (tidaje uvedené v dokumentu dle €. 2.1 zadavaci dokumentace.

Veskeré udaje o cenadch budou v nabidce zpracovany v deské méné (CZK). Pro hodnoceni
nabidek Ucastnikf je rozhodna nabidkova cena bez DPH.

Nabidkova cena jednotlivych poloZek bude stanovena jako zavazna a nejvy3e piipustna po celou
dobu pinéni.

Pravidla pro vyplnéni cenové nabidky v &asti ,Tvorba MLP",

2.5.1 Podkladem pro ocenéni této Casti pInéni je pfiloha Mésiénik Lazefiskd pohoda -
referencni vydani (déle téz ,referenéni MLP"). V jeho rémci zadavatel napevno urdil
rozliSeni druhu praci (redakéni, grafické a DTP, fotografické, a jazykova korektura) a
rovnéz urcil % zastoupeni téchto praci na referenénim MLP. Tyto Udaje jsou neménné.
Soucasné zadavatel urcil predpokladany casovy fond jednotlivych praci na vydani
referen¢niho MLP.
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2.5.2

2.5.3

2.5.4

2.5.5

Uvedeni % zastoupeni praci na referencnim MLP slouZi pro potfeby fizeni i smlouvy jako
zakladni indikdtor ,standardniho® vydani MLP (k odchylkdm viz &. 2.5.5 zadavaci
dokumentace).

Pfedpokladany Casovy fond na vydani MLP slouZi G&astniklim Fizeni k bliZi orientaci
ohledné soucasné standardni Casové narocnosti praci (s prihiédnutim k poZadavkim a
naroklm zadavatele). Soucasné slouzi zadavateli k posouzeni, zda uastnikem
nastavené hodnoty poctu potfebnych hodin praci (na referenénim MLP) jsou adekvatni
¢i nikoli.

Zadavatel upozorfiuje, Ze Udaj Pocet potfebnych hodin praci na 1 referenénim vydéni
MLP nemusi byt shodny s dasovym fondem, stanovenym zadavatelem. Zadavatel
nicméné upozorfiuje, Ze nabidky Gcastnikéi budou zkoumany i s ohledem na pfipadnou
mimoradné nizkou hodnotu Gcastnikem nastaveného Poltu potfebnych hodin.
V pripadé, Ze Ucastnik nastavi hodnoty nereéiné, tj. takové, které neodpovidaji Casové
narocnosti danych sluzeb, miize byt zadavatelem ze zadavaciho fizeni vyloucen.

Ucastnik doplni dle své (vahy/potieby/znalosti/praxe potet potfebnych hodin pFislugné
sluzby pro toto jedno referenéni MLP. Této Udaj v nabidce se stane zévaznym pro celé
pInéni verejné zakdzky v dané asti, tedy Géastnik nebude opravnén v budoucnu zadat
navySeni poctu potfebnych hodin danych sluZeb.

Ucastnikem uvedeny podet potiebnych hodin bude po celou dobu trvani verejné zakazky
korespondovat se zadavatelem uvedenym procentudlnim zastoupenim jednotlivych
praci na konkrétnim vydani MLP.

V pfipadé zmény rozsahu (poctu stran) konkrétniho vydani MLP se uplatni smiuvni
pravidlo o procentualnim navySeni/snizeni celkové odmény za 1 vydéni. Toto
navySenifsnizeni odmény bude pfesné korespondovat s navy$enim/sniZenim poctu
stran MLP oproti pfedkldédanému referenénimu MLP.

tedy: nabidkova cena referencniho vydani MLP (20 stran) = y Ké
nabidkova cena konkrétniho vydani MLP (16 stran) = 0,8 * y K¢
nabidkova cena konkrétniho vydani MLP (24 stran) = 1,2 * y K&

V pfipadé zmény rozsahu (poméru) jednotlivych &innosti u konkrétniho vydani MLP
oproti referencnimu MLP se uplatni smluvni pravidlo o pfepoctu téchto poméri dle jejich
skute¢ného zastoupeni (oviem pouze v pfipadé, kdy néktera z praci bude o vice ne?
20% odliSna od shodné prace na referenénim MLP). Vazba procentuélniho vyjadieni a
potrebnych hodin jednotlivych praci viak z{istane v daném pfipadé zachovana.

tedy: pocet potfebnych hodin grafickych a DTP praci se z 30% zvysi na 60% =
dochazi k pfepoctu vSech innosti dle % zastoupeni.

Tyto zmény se promitnou do poctu potfebnych hodin. Pokud napf. ptvodni
pocet potfebnych hodin byl u 30% grafickych praci 20 hodin, nové u 60%
zastoupeni bude 40 hodin.

Takto dojde k prepoctu vSech Cinnosti a naslednému vyndsobeni hodinovou
sazbou dle nabidky.

Uvedené zmény poméru jednotlivych cinnosti mohou byt provedeny pouze v pfipadé,
kdy si konkrétni vydani MLP vyzada skute¢nou zménu podoby, resp. zménu skute¢ného
zastoupeni jednotlivych praci oproti referenénimu MLP,
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2.6

2.7

V pfipadé, Ze podoba konkrétniho vydani MLP bude co do rozsahu praci shodnd (i
v rdmci smluvni tolerance obdobnd), neni budouci zhotovitel opravnén ménit poméry
jednotlivych Cinnosti ¢i navySovat jim uvedené mnoZstvi potfebnych hodin sluZby.

Pravidla pro vypinéni cenové nabidky v &asti ,Dilci sluzby".

2,6.1

2.6.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

2.6.6

Podkladem pro nacenéni této Casti cenové nabidky jsou informace uvedené v piiloze
Specifikace sluzeb a cenova nabidka.

Polozky s oznaenim ,U" oznaduji Upravové prace, polozky s oznacenim ,I* oznacuji
invenéni préce. Podstata invencnich praci spodiva zejm. v novych névrzich katalogl a
ostatnich merkantilii. Podstata Gpravovych praci spoivd zejm. v dil¢ich Gpravach,
doplnéni textovych informaci, kompletnim nalitim novych cen, zméné kontaktnich (dajd,
Upravy legendy, zménach fotografii a jinych obdobnych Gpravach pfi zachovani layoutu
katalogu nebo pfislusné merkantilie.

Ke kazdé invencni préci je pfifazen predpokladany ¢asovy fond pro tyto prace. Jedna se
o Casovy fond za jednotlivé provedeni této prace. Déle je ke kaZdé invenéni praci
pfitazena predpokladana Cetnost dané invenéni prace za 24 mésicii (tedy za dobu trvani
smlouvy).

Ucastnici jsou povinni doplnit pouze cenu za 1 hodinu takto provedenych praci u kaZdé
dotéené polozky invencnich praci. Hodinovd sazba bude automaticky nasobena
predpokladanym casovym fondem a nasledné predpokladanou detnosti dotéenych
invencnich praci, a timto zplisobem vznikne celkova hodnota dotéené polozky pro
potreby vyjadieni nabidkové ceny v zadavacim fizeni.

Upravové prace budou ocenény jednotnou hodinovou sazbou, vztahujici se ke viem
Upravovym pracim dle specifikace sluZzeb. Tato hodinovd sazba bude dopinéna na
prislusném misté v cenové nabidce, pfi¢emZ bude automaticky nésobena
predpokladanym ¢asovym fondem, a timto zpsobem vznikne celkova hodnota viech
dotcenych polozek pro potfeby vyjadreni nabidkové ceny v zadavacim fizeni.

Podanim nabidky UCastnici berou na védomi, Ze predpokladany Casovy fond pro
jednotlivé invencni prace a predpokladany ¢asovy fond véech uvedenych (pravovych
praci byl stanoven zadavatelem na zdkladé predpoklddaného ramce priib&hu
jednotlivych Cinnosti a jejich narocnosti, na zakladé potfeb dodrZeni &asovych formatd
poskytovanych sluzeb a na zakladé zkuSenosti s naroénosti jednotlivych praci. Smluvni
podminky nasledné upravuiji detaily uréeni ¢asového rozsahu jednotlivych praci, resp.
moznosti (pravy &asového fondu (snizeni i zvy3eni) dle konkrétni sluzby konkrétni
situace, konkrétnich objektivnich skuteénosti a pokyn{l zadavatele. Uéastnici nicméné
berou na védomi, Ze ramcoveé jsou Casové fondy obou druhi sluZeb definovény v priloze
Specifikace sluZzeb a cenova nabidka.

Smiuvni podminky dale upravuji, Ze v pfipadé potfeby dalSich obdobnych sluzeb (redakéni,
grafické a DTP, fotografické a jazykova korektura & sluZeb obdobnych Dil&im sluZzbam, aviak
na jinych merkantiliich) — tedy u ,Nahodilych sluzeb®, bude dochazet nejprve k zatfidéni sluZeb
jako sluZeb analogickych k Tvorbé& MLP nebo sluZeb analogickych k Diléim sluzbdm a dle tohoto
zatfidéni budou také nacerovany.

Pro potfebu zadavachho fizeni a nabidkové ceny viak tyto Nahodilé sluzby Gcastnik nijak
neocenuje.
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3. Kvalifikace

31 Zadavatel poZaduje prokézat spIinéni kvalifikace, a to v rozsahu, zplisobem a pfislusnym doklady
dle pfilohy Kvalifikace a Cestné prohlaseni.

3.2 Zadavatel je opravnén Zédat o vysvétleni a doplnéni a poZadovat predioZeni originald dokladt
analogicky k § 73 a nasl. ZZVZ k prokazani spinéni kvalifikace.

3.3 Zadavatel je opravnén ovérovat skuteCnosti uvedené v predloZenych dokladech a na zakladé
téchto informaci rozhodovat o dal$im postupu pfi posouzeni kvalifikace.

34 Zadavatel v rémci posouzeni kvalifikace vyZaduje predloZeni vzorkii ve smyslu pfilohy Kvalifikace
a Cestneé prohladeni. Tyto vzorky slouzi jako jeden z podkladd pro posouzeni spinéni kvalifikace.

4. Jin€ poZadavky a podminky rizeni

4.1 Podanou nabidkou je Gcastnik vazén, a to po dobu 60 dnll od okamZiku skonéeni Ihity pro
podani nabidky.

4.2 Zadavatel nepfiznéva pravo na jakoukoliv hradu néklad{l spojenych s Géasti v tomto zaddvacim
fizeni.

4.3 Zadavatel je opradvnén Zadat o vysvétieni nabidek a doplnéni nabidek a poZadovat predloZeni
vzork(l, provadét zkousky pinéni, resp. jinym pfimé&fenym zplisobem ovéfovat vérohodnost
nabizeného plnéni.

4.4 Zadavatel miize provést posouzeni spinéni podminek G&asti v fizeni pred hodnocenim nabidek
nebo az po hodnoceni nabidek.

4.5 Zadavatel je opravnén zrusit tuto vyzvu a celé fizeni i bez diivodd, a to ve kterémkoli jeho
okamziku.

5, Navrh ramcové dohody

5.1 Podanim nabidky Gcastnik pfistupuje na smiuvni podminky dle zavazného vzoru rémcové
dohody, které neni oprévnén jakkoliv ménit, upravovat, ruit a neni opravnén predkladat
jakékoliv alternativni ¢i dopliiujici podminky.

5.2 Podanim nabidky ucastnik rovnéZ pfistupuje na podminky vech zévaznych pfiloh rdmcové
dohody. Tam, kde to stanovi tato zadavaci dokumentace je (éastnik povinen tyto pfilohy
pfedepsanym zpfisobem doplnit a takto doplnéné piedloZit jako soucast své nabidky.

5.3 V nabidce nebude ramcova dohoda predkladana.

5.4 Z pfiloh rdmcové dohody bude (astnikem v nabidce predloZena pouze pfiloha Specifikace
sluzeb a cenova nabidka.

5.5 Zadavatel uzavie ramcovou dohodu s 1 vybranym G&astnikem, a to ve znéni dle pfilohy této

zadavaci dokumentace, s doplnénim identifikacnich Udajd vybraného (&astnika, které pred
podpisem smlouvy provede zadavatel.
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Podminky a poZadavky na formu, clenéni a zplsob zpracovini a podani nabidky

6.1

6.2

6.3

Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze nabidky mohou byt podany pouze pisemné elektronickou
formou prostfednictvim elektronického nastroje EZAK (déle jen ,elektronicky nastroj®). Nabidka
musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych format@ soubord, tj. Microsoft Office
(Word, Excel), Open Office, PDF, PDF/A, JPEG, GIF, ZIP nebo PNG3. Zadavatel preferuje
predloZeni nabidky v PDF/A forméatu. Nabidka dodavatele bude rovnéZ obsahovat soubor
s cenovou nabidkou v editovatelném formatu. Pokud velikost vklddaného souboru presahne 50
MB, rozdéli dodavatelem nabidku do dvou & vice soubord.

Zadavatel doporuCuje nevkladat do nabidky jiné dokumenty nebo reklamni materidly nez ty,
které stanovi zakon a které vyZzaduje zadavatel v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel nepfipousti podani nabidky v listinné podobé ani v elektronické formé jinym
zplisobem nez prostfednictvim elektronického nastroje.

Pro plné vyuZiti elektronického nastroje je tfeba provést a dokonéit tzv. registraci dodavatele za
ucelem komunikace se zadavatelem a pro predlozZeni elektronické formy nabidky. Registrace
dodavatele je mozno provést na adrese https://zakazky.mesto-trebon.cz/registrace.html.

Zadavatel nevyZaduje elektronické podepséni podané nabidky. Registrace v E-ZAK neni
zpoplatnéna.

Veskeré podminky a informace tykajici se elektronického nastroje jsou dostupné na:
https://zakazky.mesto-trebon.cz.

V pfipadé jakychkoli otdzek tykajicich se uZivatelského ovladani elektronického nastroje
dostupného na vySe uvedené webové strance, nebo v pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se
technického nastaveni kontaktujte, prosim, provozovatele elektronického nastroje E-ZAK na
emailu: podpora@ezak.cz, tel. +420 538 702 719.

Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického néstroje se povaZzuji za Fadné
dorucené dnem jejich doruéeni do uZivatelského Uctu adresdta pisemnosti v elektronickém
nastroji. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem preétena,
pripadné, zda elektronicky nastroj adresatovi odeslal na kontaktni e-mailovou adresu upozornéni
o tom, Ze na jeho uzivatelsky Gcet v elektronickém nastroji byla doru¢ena nova zprava, &i nikoliv.

V pripadé spolecné ucasti dodavatelfi (spole¢na nabidka), uvedou v nabidce téZ osobu, kterd
bude zmocnéna zastupovat tyto Ucastniky zadavaciho Fizeni pfi styku se zadavatelem v pribé&hu
zadavaciho fizeni.

Utastnik zadavaciho fizeni miiZe podat pouze jednu nabidku.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce. Jednotlivé listy nabidky véetné viech doklad(
zadavatel doporucuje ocislovat vzestupnou neprerusovanou &iselnou fadou.

Obsah nabidky musi odpovidat pozadavkéim stanovenym zakonem a musi obsahovat veskeré
doklady k prokazani kvalifikace a jiné pozadavky zadavatele, uvedené v té&chto zadavacich
podminkach.

Utastnik zadavaciho fizeni, jehoz nabidka po posouzeni nebude spliiovat beze zbytku poZadavky
stanovené v téchto zadavacich podminkach, mize byt dle § 48 odst. 2 ZZVZ, vylouden.
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6.4 Ucastnik predlo#i nabidku v uvedené struktufe:

Podpis
Dokument Obsah dcastnika
ANO
- v ‘e postadi
Kryci list Vyplnény kryci list dle vzoru. Drosty
podpis
ANO
. . Prislusné piné moci, pokud ucastnika zastupuje | postaci
PIne moci w . . . . ;
zmocnénec na zakladé plné moci. prosty
podpis
P Dokumenty pro prokazani spinéni kvalifikace dle | . .
Kvalifikacnf dokumenty prilohy Kvalifikace a cestné prohlaseni. viz G S
Pfiloha navrhu Ramcové | Doplnéna pfiloha ,Specifikace sluzeb a cenova )
dohody nabidka"
Ostatni dokumenty Jsou-li zadavatelem vyZadovany -

6.5 Nabidka bude podadna ve formé vySe uvedené. Nabidku Ize podat pouze elektronicky,
prostrednictvim elektronického nastroje.

6.6 Lhiita pro podani nabidek je zvefejnéna na Profilu zadavatele.
6.7 Cas podani nabidek se fidi systémovym &asem v elektronickém néstroji.

6.8 Otevirani nabidek se uskute¢ni analogicky dle § 109 ZZVZ.

7. Hodnoceni nabidek

7.1 Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
7.2 Zadavatel bude ekonomickou vyhodnost nabidky hodnotit podle nejnizsi nabidkové ceny.

7.3 Parametrem hodnoceni bude Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH, ktera je dana souctem cen
za jednotlivé sluzby, tj. souctem celkovych naklad(i na referencni vydani mési¢niku Lazenska
pohoda za 24 mésici a cen ostatnich sluzeb invencnich a Gpravovych praci v pfedpoklddaném
rozsahu za 24 meésicli, uvedenych Ucastniky v dopinéné pfiloze Specifikace sluZzeb a cenova
nabidka.

7.4 Nabidky Gcastnikli budou dle shora provedeného hodnoceni sefazeny v poradi sestupné. Jako

v

Pfilohy zadavaci dokumentace

- Kryci list

- Ramcova dohoda — zavazny vzor

- Specifikace sluzeb a cenova nabidka

- Kvalifikace a cestné prohlaseni

- Mésicnik Lazenska pohoda — referenéni vydani
- Referencni priklady DilCich sluzeb
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prof. JUDr. Vilém Kahoun, Ph.D.,
jednatel
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